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Az allamhaztartasért felelés miniszter altal kizzétett modszertani utmutaté figyele
koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentését elkesziteni.

Az éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellenbrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényez6k bemutatasa;

ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapaszialatok alapjan az alabbiak
szerint:

ba) a belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak ¢s
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

A belsé ellenérzés A koltségvetési szerv 2021. évi belsé ellendrzését Kaposvar Megyei Joglh Varos Polgarmesteri
ltal végzett Hivatalanak Ellendrzési Irodaja megallapodas alapjan - kiilsé szolgaltatoként - latta el.

tevékenység

bemutatdsa

onértékelés alapjan
{Bkr. 48. §. a} pont}

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok teljesitésénell
értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)
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I/1/a)

A tdrgvévre vonatkozo

[ Ellenérzés cime

éves ellendrzési terv
teljesitése, az

1. Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata végrehajtott

Az ellenérzés a jovahagyott 2021. évi bels6 ellendrzési munkaterv szerint keriilt végrehajtasra.

I/1/b)

Az ellenérzések sordn
biintetd-, szabdlysériési,
kdrtéritési, illetve
feqyelmi eljdrds
meginditdsdra okot add
cselekmény, mulasztds
vagy hidnyossdg
gyanuja kapcsdn tett
jelentések szdma és
rovid dsszefoglaldsa

Az ellenbrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantja nem meriilt fel.

I/2.

A bizonyossagot ado
tevékenységet
elésegitd és
akadalyozo tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

I/2/a)

A belsé ellendrzési

eqyséqg(ek)

humdneréforrds-
ellgtottsdga

A belsé ellendrzési egységnél a tervben szerepld feladatok ellatdsdhoz sziikséges kapacitas
rendelkezésre allt.

Bels6 ellendri allasra kiirt palyazat nem volt.

A belsé ellenérok a sziikséges képzéseken részt vettek.

Minden belsd ellenér rendelkezik a sziikséges regisztracioval.

1/2/b)

A belsé ellen6rzési

eqyseq és a belsé
ellendrék szervezeti és
fiiggetienségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-o alopjdn)

A belsé ellendrok Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak dolgozdi.
A bels6 ellendrok funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt.
A bels6 ellendrok a szervezet operativ miikodésével kapesolatos tevékenységében nem vettek részt.
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1/2/c)

Osszeférhetetlenséqi
esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)

Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

1/2/d)

A belsd ellendri

jogokkal kapcsolotos
esetleges korldtozdasok

bemutatdsa

Bels6 ellendri jogosultsdgokkal kapesolatos probléma, korlatozas nem volt.

I/2/e)

A belsd ellenérzés

végrehajtdsat
akaddlyozo tényezbk

Egyéb eréforras-ellatottsaggal kapesolatos probléma nem meriilt fel.

1/2/f)

Az ellendrzések

nyilvdntartdsa

Az elvégzett ellenérzésekrol a Bkr. 22. és 50. §-a szerinti nyilvantartasokat az Ellenérzési Iroda vezeti.
Az ellendrzési dokumentumok meg6rzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd,
biztonsagos tarolasarol az Ellendrzési Iroda gondoskodik.

1/2/a)

Az ellendrzési

tevékenysé
ejlesztésére

vonatkozd javasiatok

Az ellendrzési tevékenységre vonatkozdan fejlesztési javaslatot nem fogalmaztak meg.

1/3.

A tandcsado
tevékenység
bemutatésa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

Nem kértek tanacsadast.

A belsé
kaontrollrendszer
mifkodésének
értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjdn
(Bkr. 48. § b) pont)
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A belsd
kontrollrendszer
szabalyszerliségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
névelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgdlat cime | Megdllapitds 0 i o _ Javaslat L
Gazdalkodasi Bardudvarnok Kozség Onkormanyzaténal (a tovabbiakban: Onkormanyzat) | Javaslatok az Onkorményzat részére
jogkorok a gazdalkodasi .ﬂ.omwgdw gyakorlasat a 2021. februar honapra vonatkozo | Kiemelt u.&m:&wmn i javasiatol: .
i pénzmozgasok alapjan vizsgaltul. 1. Gondoskodjanak réla, hogy valamennyi
gyakorlasanak irasos  kotelezettségvallalast  igénylo
vizsgalata Az Onkorméanyzal rendelkezik — Dr. Horvath Lészl6 cimzetes fojegyzo altal kifizetés esetén a kotelezettségvallalas a

jovahagyott — a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités

igazolasa, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatds eljarasrendjérdl

szolo gazddlkodasi szabalyzattal (tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),
mely 2020. januar 1-t8 hatalyos.

Megallapitasok a Gazdalkodasi szabalyzatra vonatkozoan:

- A Gazdalkodasi szabalyzat 11/2. pontja az elbzetes irasbeli
kotelezetiségvallalast nem  igényld  kifizetések  teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) €s nyilvantartasara vonatkozo szabdlyok
alol kivételként rogziti a fizetési szamlarél a szamlavezetd altal
leemelt dijat, juttatast. Az Avr. 53. § (2) bekezdése kivétell nem
fogalmazott meg.

- A Gazdalkodasi szabalyzat elbirasa szerint az elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem  igeényld  kifizetések  esetén a
kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla,
szamlakivonat, végrehajto birdsagi végzes). Ezen kifizetések esetében
az utalvanyrendeleten elvégzik a kotelezettségvallalast.

2 A Gazdalkodasi szabalyzat mellékleteként csatolasra kerillt a
kotelezettségvallalasra, a pénzilgyi ellenjegyzésre, a
teljesitésigazolasra, az érvényesitésre és az utalvanyozasra jogosultak
nyilvantartasa. A nyilvantartasok minden esetben tartalmaztak a
jogosultak alairas-mintajat.

- A gazdalkodasi jogkorokkel kapesolatos irdsos felhatalmazasok,
megbizasok ¢s a visszavonas a Gazdalkoddsi szabalyzat mellékletét
képezik.

Megéllapitisok a 2021. februdr havi pénzforgalom vizsgalata soran:

- A pénzforgalom soran minden gazdasagi eseményrél késziilt az ASP
programbol kinyomtatott utalvanyrendelet.

- El6fordult, hogy a banki utalvanyrendeletek nyomtatasi datuma
késdbbi, mint a pénziigyi teljesités datuma.

- Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igeényld kifizetések
esetében is megtorténik az utalvanyrendeleten a kotelezettségvallalas
¢s a pénziigyi ellenjegyzés.

- Eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast igényld kifizetésre hat esetben
leriilt sor.

A kotelezettségvallalas  dolkumentuma  egy  esetben a
kotelezettségvallald alairasat nem tartalmazta, valamint egyik esetben
sem tortént meg a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése.

- A személyi juttatas kifizetése soran a teljesitésigazolas nem tortént
meg.

- Ateljesités igazolasara haszndlt bélyegz tartalma nem egyezik meg a

Gazdalkodasi szabalyzatban el6irt tartalommal.

jogszabalyban  rogzitettek  szerint

megtérténjen.
2. Gondoskodjanak rola, hogy a személyi
juttatasok kifizetése esetében

megtarténjen a teljesitésigazolas.

3. A teljesités igazolasa a Gazddlkodasi
szabdalyzatban eléirt modon (6rténjen
meg.

Javaslatok a Hivatal részére

Kiemelt jelentfséglf javaslatok:

4. Pontositsak a Gazdalkodasi szabdlyzatot.

5. Gondoskodjanak rola, hogy valamennyi
irasos  kotelezettségvallalast  igényld
kifizetés esetén a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése a jogszabalyban
rogzitettek szerint megtorténjen.

6. Gondoskodjanak  rola, hogy a
pénztarbizonylaton és az
utalvanyrendeleten szerepld érvényesitd
ugyanaz a személy legyen.

7.  Gondoskodjanak  rdla, hogy az
utalvanyrendelet minden esetben
tartalmazza az érvényesités datumat.

8.  Gondoskodjanak rola, hogy valamennyi
gazdasagi  esemény  esctében  az
utalvanyrendelet nyomtatasa
amennyiben lehetséges a  pénzigyi
teljesités eldtt megtorténjen,




- Készpénzes fizetés esetén az érvenyesites az utalvanyrendeleten ¢s a
pénztarbizonylaton is megtortént. Az Avr. 39. § (2) bekezdése szerint
utalvanyozni  készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatra lehet.

A pénztarbizonylaton szerepld (gyintézé/érvényesiltdé nem egyezett
meg az utalvanyrendeleten szerepl$ érvényesitével, valamint nem
rendelkezett érvényesitdi megbizassal.

* Eldfordult, hogy az érvényesités datuma nem szerepelt az
utalvanyrendeleten.

I/

A belso
kontrollrendszer &t
elemének értékelése
{Bkr. 48. & bb) pont)

A bels6 kontroll nem egyetlen esemény, hanem intézkedések és tevékenységek sorozata.

e Kontrollkdrnyezet
A kontrollkérnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felsé szintl, az egész szervezetre kihato
elkotelezettségét. A kontrollkéryezet részben magaban foglalta az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusit, a felelésségi korok
kijelolésének, a beszamoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabbd a vezetés
iranyitasi tevékenységének minbségét. A kontrollkdrnyezet részben alapja volt a belsé kontrollok
Osszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a rendet a szervezetben.

e Integralt kockazatkezelési rendszer
A kockazatkezelési rendszernek olyan mechanizmusokra kell épiilnie, amelyek lehetévé teszik az
Onkormdanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatdsok, vagy elszalasztott
lehettségek felismerését, elemzeését és kezelését. A kockazatok forrdsat tekintve a szervezet kiilso és
bels6 kockazatokkal egyarant szembesiilt.

e Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenységek részben feldlelték azokat az eljarasokat, amelyek részben biztositottak, hogy
a vezetés altal megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, ¢s az azokat veszélyeztetd
kockdzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti
hierarchia szintjein és milkodési teriiletein részben megjelentek.

e Informacios és kommunikécids rendszer
Az informéacidnak és kommunikacionak a teljes kontrollrendszert 4t kell szénie. Ez az elem biztositja
mind a fentrdl lefelé térténd kommunikacidt, mind az alulrdl felfelé torténd informacidaramlast. A
kommunikécios rendszertdl részben elvaras volt, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen,
és feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetben szikséges az irdnyitas és ellenGrizhetOség
szempontjabol.




e Monitoringrendszer
A monitoring mechanizmusok részben lehetové tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomonkdvetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer részben rugalmasan tudott reagélni a
valtozd kiils6 és belsd koriilményekhez. A monitoring biztositasa és napi mikédtetése az operativ
<mNQmm m&m&mﬁm
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megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)
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az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetbje felelds. Az
intézkedési tervet a szilkséges intézkedések végrehajtasaért felel6s személyek és a vonatkozé hataridk
megjeldlésével kell elkésziteni.

Az ellen6rzott teriilet felel6seinek az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil
irdsban be kell szamolniuk a koltségvetési szerv vezet6jének, és a beszamolot meg kell kiildeniiik a
belso ellendrzési vezetd részére is.

A 2021. évben lefolytatott gazdalkodasi jogkorok vizsgalata targyu ellenérzéssel kapesolatosan 2021-
ben készitett intézkedési terv az Onkormanyzatra vonatkozéan 3 db, a Hivatalra vonatkozdan 5 db
mtézkedést tartalmazott. A 8 pont végrehajtasarol sz6lo beszamold alapjan az intézkedéseket
végrehajtottak.

Datum: Kaposvar, 2022. ,_m_,_:m; 24.
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Létszam és erdforras
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Kaposvar, 2022. januar 28.

10,00] 10,00
Készitette: Kiss Brigitia / <
{ o
ellendrzési irodavezefs

= i

\ 9

| P

LR
o




Ellendrzések

2. szamu melléklet

Helyi snkormanyzat: Bardudvarnok
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. Szabalyszeilségi ellendrzés

Penzigyi ellendizés
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Informatikal ellendrzes

- Utoellentrzés

Ellenrzések dsszesen

= [
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a)

Eves Elenbrzssl Terv alaplan

aa)

Sajél szarvezelngl

ab)

Irényitolt szerveknel (icanyllokant végzetl)

ac)

mm.ﬁx ellendrzések

b)

Soron kivili kapacitds

bz)

Sajat szervezetndl

bb)

be)

Iy Aot szervelnel (ranyiekent vegeet)

Egyéb ellenfrzésel

| Bérdudvarmok Kazség Onkommanyzate

aa)

Safat azervazaingl

ab)

Irdnyitolt szarveknal

ac)

Egyéb cllenbrzések

Soron kivoll kapacias -

Kaposvar, 2022. januar 28
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Tevékenységek 3. szamu melléklet

Sajat kapacitas |Kilsé kapacitas| Kapacitas

28sek 6  Tanacsadas ek oudkened :
e e  Ellenérzések ésszesen : ._. Bpeaione : muxmv.ﬁwﬁwm:ﬁm@ tsszesen S i bacrsaen
Helyi 6nkormanyzat: Bardudvarnok : sl AN

Kozség Onkormanyzata tery lighint

terv terv terv terv terv terv terv terv terv

sajat ellenéri |, ., . o sajatellendri | kilsé ellendri | sajatellendri | kilsé ellenéri | sajat ellendri | kilsé ellendri
kllsé ellendri nap

nap nap nap nap hap i nap & sajat ellenéri nap | kilsé m_mm:oq nap ellendri nap

Onkormanyzati hivatal 6sszesen
a)|Eves Ellendrzési Terv alapjan

aa)|Sajat szervezetnél

Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett)

ah)

ac)|Egyéb ellendrzések
b)|Soron kivili kapacitas
ba)|Sajat szervezetnél
bb) Iranyitott szerveknél (iranyitoként vegzett)

bc)|Egyéb ellenbrzések

. 1.|Bardudvamnolk Kézség Onkormanyzata
aa)|Sajat szervezetnél
ab)|Iranyitott szerveknél
ac)|Egyéb ellendrzések
b)|Soron kivili kapacitas

Kaposvar, 2022. januar 28.




Intézkedések megvaldsitasa® 4. szamui melléklet

Helyi Snikormanyzal EiRt Bishb L BRGBOEAL e e e e
Bardudvarnok _W@Nmmu el L Em.m.m_»wnmwmx. | Targyeviintézkedések Ebbél vegrehajtott ..Emmmm_om_ﬁmm_ arany
Onkormanyzata : ; hele S T i el el :

%

Bardudvarmok Kozség
Onkormanyzata

* Az intézkedések megvaldsulasardl 2021-ben készitett beszamold alapjan.

Kaposvar, 2022. januar 28.
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